
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOT CHU NGHiA VIT NAM 
T!NH PHU YEN Dc Ip  - TI!  do - Hnh phuic 

S6: C/QD-UBND Phi Yen, ngày / tháng 5 nàm 2024 

QUYET D!NH 
A A S A• A 9 0 A S - Phe duyçt quy trinh nçn bç gia quyet thu tiic hanh chinh trong hnh virc thi 

dua, khen thtr&ng thuc thâm quyên tiêp nhn, giãi quyêt cüa So' Ni v..i, 
A A A - A 0 5 9 UBND cap huyçn, UBND cap xa tren d!a  ban tinh 

CHU TICH  UY BAN NHAN DAN TINII PHU YEN 

Can ct'Lut Tchá'c ChInh quyn djaphuv'ngnám 2015, 

Can cii' Lut tha ddi bd sung m5t so' diu cüa Lut To' chi'c ChInh phi và 
Lut To ch,,'c ChInh quyén djaphwcrng nám 2019; 

Can c& Nghj djnh so' 61/2018/ND-CT ngày 23 tháng 4 nám 2018 cüa ChInhphz 
ye thi!c hin co' chê m5t czra, m5t czra lien thông trong giái quyêt thz tyc hành chInh, 

Can cz' Nghj djnh so' 107/2021/ND-CF ngày 06 tháng 12 nàm 2021 ca 
ChInh phz tha dOi, bO sung mç5t sO diêu cia Nghj djnh sO 61/2018/ND-CF ngày 23 
tháng 4 näm 2018 cia ChInh phi ye vic thy'c hin ccr chê mç5t cz'ca, m5t tha lien 
thông trong giái quyêt thi tyc hành chInh, 

Can cii' Thông tu' so' 01/2018/TT- VP CF ngày23 tháng 11 nárn 2018 cia B(5 
tru'áng, Chi nhim Van phdng ChInh ph hu'âng dan thi hành m5t sO quy djnh cia 
Nghj djnh sO 61/2018/ND-CF ngày 23 tháng 4 nám 2018 cia ChInh phü ye thrc 
hin co' chê mç5t tha, mç5t tha lien thông trong giái quyêt thñ 4w hành chInh, 

Can ci' Quyê't djnh so' 536/QD-UBND ngày 24 tháng 4 nàm 2024 cña C'hi 
tjch UBND tInh Fhz Yen ye vic cOng bO Danh myc thi tyc hành chInh mó'i ban 
hành, bj bill bO hong linh vy'c Thi dua, khen thzthng thuç5c thâm quyên giái quyêt 
ca So' N5i vy, UBND cap huyn, UBND cap xd, 

Theo d nghj cza Giám do'c So' Ni vy tgi TO' trInh sO' 229/TTr-SNV 
ngày 09 tháng 05 nám 2024. 

QUYET D!NH: 

Diu 1. Phê duyt kern theo Quyt djnh nay Quy trInh ni b giãi quyt thu 
tuc hành chInh trong lTnh vxc thi dua, khen thithng thuOc  thâm quyên tiêp nhn, 
giâi quyêt cüa S Ni vii, UBND cap huyn, UBND cap xã (km t/-ieo Phy lyc). 

Diêu 2. S& Ni viii chü trI, phôi hgp vâi Si Thông tin và Truyên thông và các 
c quan, dcin vj có lien quan can cü Quyêt djnh nay thiêt 1p quy trInh din tir giâi 



T.CI[U TICH 
- CHUT!CH 

2 

quyt t&ng thu tiic hành chInh trén H thông thông tin giâi quy& thu tiic hânh 
chInh tinh theo quy djnh. 

Diu 3. Quy& djnh nay có hiu 1irc k ti1r ngày k. 

Các quy trInh ni b giái quyt thu t1ic hành chInh trong 11th vrc Thi dna - 
Khen thu&ng thuc thâm quyên tiêp nhn và giãi quyêt cüa S& Ni vi (tai miic II 
cüa Danh miic thu tiic hành chInh kern theo Quyêt djnh so 1 883/QD-UBND ngày 
18/11/20 19 cüa Chu tjch UBND tinh) dêu bj bãi bô; bäi bO quy trInh nOi  b giãi 
quyêt thu tiic hành chinh trong linh virc Thi dna - Khen thithng thuc thâm quyên 
giâi quyêt cua UBND cap huyn (tai miic II ciia Danh miic thu t11c hành chInh kern 
theo Quyêt djnh so 1884/QD-UBND ngày 18/11/2019 cüa Chu tch UBND tinh) 
va bãi bó quy trInh ni b giãi quyêt thu tVc  hành chInh trong linh virc Thi dna - 
Khen thithng thuc thâm quyên giãi quyêt cüaUBND cap xâ (tai mitc I cüa Danh 
rnlic thu tiic hành chInh kern theo Quyêt djnh sO 1882/QD-UBND ngày 18/11/20 19 
cüa Chü tjch UBND tinh); bãi bô thu tiic xét tng, truy tang "Huy chuong Thanh 
niên xung phong ye yang" thuc thâm quyên giái quyêt cüa Si Ni v, UBND cap 
huyn, UBND cap xâ (ti Quyêt djnh so 536/QD-UBND ngày 24/4/2024 cüa Chu 
tjch UBND tinh Phii Yen). 

Diu 4. Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh, Giárn dc S Ni vi, 
Thu tru&ng các sâ, ban, ngành, doàn the tinh, UBND các huyn, thj xã, thành 
phô và các tO chirc, cá nhân, don vj Co lien quan chju trách nhim thi hành 
Quyêt djnh này./.p, 

No'i nhân: 
- Nhi.r Diêu 4; 
- Chü tjch, cac PCT UBND tinh; 
- So Thông tin và Truyên thông; 
- Các Phó CVP UBND tinh; 
- Cong Thông tin din tfr tinh; 
- Trung tam TruyOn thông; 
- Lixu: VT, TH, NC. 



3 

Phu luc 
QUY TRINH NO! BO GIAI QUYET THU TUC HANIEI CHIN!! TRONG LINH VIJ'C THI DUA, 

MIEN THU'ONG THUQC THAM QUYN GIAI QUYET CUA S(1 NQI \T1J, UBND CAP HUYN, TJBND CAP xA 
(Ban hành kern theo Quylt djnh so' /QD-UBND ngày A tháng 5 nárn 2024 cia Chz tjch Uy ban nhán dan tinh Phi Yen) 

A. THU TVC  HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GL&I QUYET CUA S( NQI VV 

Ten Thu tuc hành chInh 
Thfftr 

A cong 
vlçc 

Ni dung cong vic Trách nhim xfr 1 
cong vic 

Thb'i glan 
thtyc hin 

I. THU TUC 1JAN11 CHINH GIAI QUYET TRONG TH(fl GIAN 25 NGAY LAM VI1C (Trong do: SO'N3i vy 19 ngày; 
UBND tinh 06 ngày) 
1. Thu tçic t.ng thucng 
B.ng khen cüa Bô, ban, 
ngành tinh; 
2. Thu t1ic tang C thi 
dua cüa B, ban, ngành 
tinh; 

3. Thu tic tng danh hiu 
Chin sT thi cüa B, ban, 
ngành tinh; 
4. Thu tc tng danh hiêu 
Tp the lao dng xuât 
sac; 
5. Thu tiic tng thu&ng 
Bang khen cüa Bô, ban, 

Buâc 1 

-Kiêm tra, hithng dan, tip nh.n h so, giri phiu 
hn trã cho to chirc; 
- Quét (SCan) h so và chuyn h so trén Cng 
djch vçi cong trrc tuyn và h so giy cho Ban 
Thi dua - Khen thu&ng thuc sà Ni vi x1r 1 h 
So. 

Cong chirc tip nhn 
h so tai  Trung thm 
Phuc vu hành chInh 
cong tinh 

V2 ngày lam 
ViC 

Buôc 2 
- Nhn h so và giâi quy& 
- Xem xét, thm tra, xir l h so 

Chuyên viên Ban 
Thi dna - Khen 
thithng 

'/2 ngày lam 
vic 

Buóc 3 

-Thm djnh, trinh HDTDKT tinh h9p xét thành 
tIch và d1,r thâo kt qua giâi quyêt truc khi trInh 
Lnh do s k trinh UBND tinh phê duyt k& 
qua.. 

Lânh dao phông và 
chuyên viên Phông 16 ngày 

lam viêc 

, 
Buoc 

K van ban trInh UBND tinh phê duyt k& qua 
TTHC Lãnh dao  phê duyt '/2 ngày lam 

viêc 
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ngành tinh theo chuyên d; 
6. Thu tiic tang Co thi 
dua cüa cüa B, ban, 
ngành tinh theo chuyên 
dê; 

7. Thu tçtc tang thuOng 
Bang khen cüa B, ban, 
ngành tinh cho h gia 
dInh; 

8. Thu tic ttng thuOng 
Bang khen cüa B, ban, 
nành tinh v thành tIch 
dôi ngoi; 

9. Thu tic tang thuOng 
Bang khen cüa BO,  ban, 
ngành,tinh v thành tIch 
dt xuât 

Brnc 5 
Vào s vn bàn, dóng du, chuyn h so trInh 
UBND tinh. Van thu 

V2 ngày lam 

BuOc 6 
Tip nhn, kim tra h so, chuyn h so dn lãnh 
do Van phông UBND tinh phãn cong xi:r l 

Vn thu Van phông 
UBND tinh 

1/2  ngày lam 
vic 

BuOc 
Chuyên phông chuyên mon (Phong Tong hcip) 
thii 1 h so 

Lãnh do Van 
phông UBND tinh 

V2 ngày lam 

BuOc 8 

Phông chuyên mOn kim tra, xu l h so, 1p phiu 
trInh xu l cong vic; 1y kiên các don vj lien 
quan (nu có); trInh Lnh do Van phông UBND 
tinh; Lnh dao UBND tinh cho kiên 

Phông Tng hçip 
03 ngày 
lam viêc 

BuOc 
Kim tra h so, k trInh Lãnh dto UBND tinh 
xem xét 

Lãnh dao Van 
phông UBND tinh 

V2 ngày lam 
vic 

BuOc 10 Kim tra và k duyt van bàn Lãnh do UBND 
tinh 

01 ngày 
lam viêc 

BUOC 11 
Lam thu tic phát hành van bàn, chuyn k& qua 
ho so ho sothü tuc hành chInh cho SO Nôi 

VAn thu Van phông 
UBND tinh 

V2 ngày lam 
viêc 

BuOc 12 

- Chuyn kt qua ttr SO NOi  vii (Ban thi dua - 
Khen thuOng) den Trung tam phic vii hành chInh 
cong tinh; 

- Xác nhn trên H thng thông tin giài quy& thu 
tue hành chInh; 
- Trã kêt qua giâi quyêt TTHC cho th chüc va 
thu phi l phi (nêu co) 

Cong chüc Ban Thi 
dua - Khen thuOng 01 ngày 

lam viêc 
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B. THU TUC HANH CHIINH THUQC THAM QUYEN GL&I QUYET CUA UBND CAP HUN 

Ten Thu tc hành chInh 
Thfr tij 

cong Ni dung cong Trách nhim 
xfr 1 cong vic 

Thôi gian 
thtic hin 

I. THU TUC HANH CHINH GIAI QUYET TRONG THO'I GIAN 20 NGAY LAM VI1C 

1. Thu tc tng Giy khen cUa ChÜ 
tjch UBND cp huyn cho cá 
nhân, tp th theo cong trng; 

2. Thu tic tang danh hiu Tp th 
Lao dng tiên tin; 

3. Thu tc tang danh hiêu Chin 
si thi dua co s&; 

4. Thu tçic t.ng danh hiu Lao 
dng tiên tin; 

5. Thu ttic tang Giy khen cüa Chu 
tch UBND cp huyn v thnh 
tich thi dua theo chuyên d 

6. Thu tic tng Giây khen cüa 
Chu tjch UBND cap huyn cho 
gia dInh; 

7. Thu tiic tng Gi.y khen cüa 
Chu tch UBND c.p huyn v 
thành tIch dot xu.t. 

Buóc 1 

- Kim tra, hu&ng dan, tip nh.n h so, gui 
phiu hçn trá cho to chtrc; 
- Quét (SCan) h so và chuyn h so trên H 
thông thông tin giãi quy& thu tic hành chInh và 
h so gi.y cho UBNID cp huyn xü 1 h so 

Cong chüc tip 
nhn h so tai tai 
B phn tipnhn 
và trá kt q uacua 
UBND cp huyn 

— - 
"2 ngayfl 

V1C 

Bithc 2 
- Nhn h so và giãi quyt 
- Xem xét, thm tra, xr 1 h so. 

Chuyên viên 
Phông Ni 
huyn 

1/2 ngáy 
VC 

-  

Bixóc 3 
Thm dinh,  trInh HDTDKT huyn xét thãnh 

tIch và d? thâo kt qua giái quyêt trrnc khi trInh 
Lânh do UBND huyn phê duyt 

Lãnh do Phông 
Va chuyên viên 
Phông NV xr 1 

15,5 ngày 
lam Vj9C 

BithC 4 K phô duyt kt qua thu tc hành chinh Lath dao 
UBND Huyn 

03 ngày lam 
Vic 

Buâc 5 
Lam thñ tic phát hãnh van ban, chuyên k& qua 
den B phn mt cua cüa UBND Huyn Van th 

'/2 ngày lam 
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C. THU TUC 1JAN11 CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP xA 

Ten Thu tiic hành chInh 
Thfrtiy 

cong 
A 

vlçc 

Ni dung cong ViçC 
Trách nhim 

xfr I cong vic 
Thri gian 
thirc hin 

I.THU TUC HANH CHThH GIAI QUYET TRONG THOI GIAN 20 NGAY LAM VI1C 

1. Thu tiic tang Giy khen cüa 
Chü tjch UBNID cp xã cho C 

nhân, tp th theo cong trng; 
2. Thu tiic tng Giây khen cña 
Chu tjch UBND cp xã v thành 
tIch thi dua theo chuyên d; 
3. Thu tiic tng Giy khen cüa Chu 
tjch TJBND cap xã ye thnh tIch dt 
xut; 
4. Thu tic tang Giây khen cüa 
Chü tch UBND cp xã cho gia 
dinh. 

Bithc 1 

- Kim tra, huóng dn, tip nhn h so, gui 
phiu hçn trá cho cá nhânl to chirc. 
- Quét (SCan) h so và chuyn h so' trên H 
thông thông tin giái quy& thu tic hành chInh và 
h so giây cho UBND xã xcr l h so. 

Cong chirc tip 
nhn h so t?i  ti 
B phn tip nhn 
và trâ kt qua cüa 

UBND xa 

V2 ngày 
lam vic 

Buóc 2 
- Nhân h so và giãi quyt: 

- Xem xét, thm tra, xu 1 h so. 

Cong chirc 
TJBND xã 

V2 ngày 
lam viêc 

BuOc 3 
- Thrn djnh, xem xét, xác nhn dr thâo k& qua 
giái quy& trithc khi trInh Lãnh dao  UBND xã 
phê duyt. 

Lãnh do và 
cong chüc 

UBND xã xu 1 

17 ngày 
lam vic 

- 

Buóc 
K phê duyt kt qua Thu tiic hành chInh. Lânh c10 

UBND xã 
01 ngày 
lam viêc 

Buc 5 

' - Lam thu tiic phát hành van ban, chuyên kêt 
qua dn B phn môt cüa; 
- Xác nhn trên H thông thông tin giâi quyt 
thu mc hành chInh. 

- Trá kt qua giái quyt TTHC cho cá nhânl tO 
chüc và thu phi, l phi (nu co). 

Van thu hoàc 
cong chüc trirc 
tiep nhan h so 
tai ti B phn 
tiêp nhn và trá 

kt qua cüa 
UBND xã 

01 ngày 
lam vic 

II. THU TIJC HANH CH!NH GIAI QUYET TRONG THI GIAN 10 NGAY LAM VIC 
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Thu tVc  tng danh hiu Lao dng 
tiên tiên. 

Brn9c 1 

-Kim tra, hrn9ng dn, tip nhn h so, gui 
phiu hçn trá cho cá nhân/ to chirc. 
- Quét (SCan) h so và chuyn h so trên H 
thông thông tin giái quy& thu tiic hành chInh và 
h so giy cho UBND xã xir 1 h so. 

Cong chüc tip 
nhn ho so ti tai 
B phn tip nhn 
và trâ k& qua cüa 

UBND xa 

V2 ngày 
lam vic 

Buóc 2 
- Nhân h so và giâi quyt: 

- Xem xét, thârn tra, xir 1 ho so. 

Cong chrc 
UBND xã 

V2 

lam v'tk 

Bithc 3 
- Thm djnh, xem xét, xác nhn dir tháo k& qua 
giâi quy& trithc khi trInh Lãnh dto UBND xã 
phê duyt. 

Lãnh dao  và 
cong chirc 

UBND xã xi'r l 

08 
lam 

Buóc4 
K phê duyt kt qua Thu tiic hành chInh. Lnh do 

UBND xã 
V2 ngày 
lam viêc 

Bithc 5 

- Lam thu tiic phát hânh van ban, chuyn kt 
qua dn B phn môt cua; 
- Xác nhn trên H thng thông tin giãi quyt 
thu tuc hành chInh. 

- Trâ kt qua giãi quyt TTHC cho cá nhânl tO 
chuc và thu phi, 1 phi (nu co). 

Vn thu hotc 
cOng chuc trirc 
tiep nhn h so 
tai ti B phn 
tiêp nhn và trá 

kt qua cua 
urnw xâ 

V2 ngày 
lam vic 
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